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ANEXO B: Caracteristicas y Condiciones del Servicio.

OBJETO

Compra y suministros de Elementos de dotacién, entre otros, para HUMANICEMOS DH en
el desarrollo de las actividades.

DESCRIPCION

HUMANICEMOS DH proporciona, dentro de las seccionales de Caqueta, Bogota y Apartadé
elementos en el funcionamiento. Para ello, es necesario la compra y el suministro dotacion,
gue seria entregados directamente en las fechas establecidas por la corporacién, con el fin
de cumplir su mision y objeto social.

1.3 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

El proceso administrativa y logistica de HUMANICEMOS DH, realiza una identificacion de
necesidades de dotaciébn de acuerdo al personal distribuido en cada seccional y/o
campamento.

El proceso logistico de HUMANICEMOS DH envia la solicitud de requisicion al proceso
administrativo, encargada de gestionar y ejecutar la compra correspondiente.

El proceso administrativo de HUMANICEMOS DH de la seccional solicitara al proveedor el
suministro de dotacion, con el propésito de entregarla al personal en cargado de la ejecucion
de las actividades operativas de terreno, en cumplimiento de la misién de la corporacion.

El proveedor realiza la entrega de la cotizacidn de los valores por las cantidades solicitadas
por parte del proceso administrativa y a su vez confirmada por la orden de compra, que
integra el financiador que permitir sufragar el pago de la factura de lo suministrado.

Una vez el proveedor cuente con la aprobacion, realizara la entrega de los productos
solicitados y generara la factura correspondiente segun los items de la solicitud.

Una vez finalizado el servicio pasara la factura electrénica.

1.4 GARANTIAS

El proveedor debera garantizar con todos los suministros que los productos cumplan los
estaderes de calidad requeridos y estén libres de defectos.

1.5 DEVOLUCIONES

HUMANICEMOS DH no aprobara facturas que no correspondan a lo despachado o dotacién
gue no cumplan con las garantias de calidad, cantidad y oportunidad de su vencimiento.
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