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ANEXO B: Caracteristicas y Condiciones del Servicio.
OBJETO

La CORPORACION HUMANICEMOS DH requiere el suministro de la dotacién institucional para
el personal de la corporacién, garantizando que las prendas cumplan con las especificaciones
técnicas establecidas por HUMANICEMOS DH, incluyendo disefio, colores, materiales, tallas,
acabados y demas caracteristicas definidas en la ficha técnica, con el fin de asegurar la calidad,
funcionalidad, identidad institucional y comodidad de los colaboradores.

DESCRIPCION

HUMANICEMOS DH, en desarrollo de sus actividades y en el cumplimiento de su misién y objeto
social, adelanta operaciones a través de sus seccionales ubicadas en Bogotd, Medellin, Frontino
y Bojaya, donde dispone de oficinas, bases, locaciones y campamentos para la ejecucién de sus
proyectos y actividades institucionales.

En este sentido, se hace necesario contar con un proveedor que realice el suministro de Ia
dotacidn institucional, conforme a las especificaciones técnicas establecidas por la Corporacion.
La entrega de los bienes debera efectuarse en las fechas programadas por HUMANICEMOS DH,
con el fin de garantizar el cumplimiento oportuno de las obligaciones institucionales y contribuir
al desarrollo de su misién y objeto social.

1.3 PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD

El proceso administrativa y logistica de HUMANICEMOS DH, realiza una identificacion de
necesidades de dotacion de acuerdo con el personal distribuido en cada seccional y/o
campamento.

El proceso logistico de HUMANICEMOS DH envia la solicitud de requisicién al proceso
administrativo, encargada de gestionar y ejecutar la compra correspondiente.

El proceso administrativo de HUMANICEMOS DH de la seccional solicitara al proveedor el
suministro de dotacién, con el propdsito de entregarla al personal en cargado de la ejecucion de
las actividades operativas de terreno, en cumplimiento de la mision de la corporacion.

El proveedor realiza la entrega de la cotizacion de los valores por las cantidades solicitadas por
parte del proceso administrativa y a su vez confirmada por la orden de compra, que integra el
financiador que permitira sufragar el pago de la factura de lo suministrado.

Una vez el proveedor cuente con la aprobacidn, realizara la entrega de los productos solicitados
y generara la factura correspondiente segun los items de la solicitud. Una vez finalizado el servicio
pasara la factura electronica.

1.4 GARANTIAS

El proveedor seleccionado debera constituir las garantias que Humanicemos DH considere
aplicables, de conformidad con sus politicas internas de compras y contratacion. Estas podran
incluir, entre otras, la péliza de cumplimiento y/o la pdliza de calidad o correcto funcionamiento
de los bienes, segun la naturaleza, el alcance y el nivel de riesgo de la contratacion.
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1.5 DEVOLUCIONES

HUMANICEMOS DH no aprobara facturas que no correspondan a lo solicitado o que no cumplan
con las garantias de calidad
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